£STADO DE |
MEXICO |

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACON

I MNOMBRE TRAMITE: . SERVICIO

Carta de Recomendacion

N/A

FUNDAMENTO [URIDICO-ADMINISTRATIVO,

PERSONAS FISICAS
i.- ia del INE No I
o Articulo 91, Fraccién X de la Ley Orginica Municipal de! Estado de
2.- Copia del comprobante de domicilio No 1 México.
PERSOMNAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica No aplica No aplica No aplica

|- Acudir a la secretaria del Ayuntamiento del Municipio de Mexicalzingo.
2.- Entregar requisitos.

Esperar 24 hrs. para entregar

No aplica I Fundamento juridico No aplica

-
Efectivo [ NA f Tarjeta de crédito I N/A | Tarjeta de débito N/A | En linea (portal de pagos) j N/A

No aplica
No aplica

No aplica

No aplica




BOBTRNS B0, {
MEXICO *

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESP OINSABLE

DEPENDENCIA U ORGANISMO;

Secretaria del Ayuntamiento

| Ayuntamiento de Mexicaltzingo

‘ TITULAK DE LA DEPENE Lic. Carlos Eduardo Sinchez Garcia
Independencia NO. INT. Y EXT.: 100

COLONIA: | Centro MUNICIPIO: lmxialwm

C.P.: |52180 De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs.

Ne No aplica No aplica No aplica a.mexicaltzingo25,27 ail,

aplica . 2

|
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OFICINA

No aplica

NO. INT. Y EXT.: NO APLICA

MUNICIPIO: No aplica

AS DE ATENCION:

CORRED ELECTRON

L FORMATC

I DESCARL

INFORMACION ADICIONAL

iCuantas Cartas de Recomendacién me puede expedir?

Las que necesite el usuario

¢Puede un menor de edad solicitar una carta recomendacién?

Ne

iPuede otra persona a recogerla?

Si, siemnpre y cuando el titular haya iniciado el tramite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

. 02 {2025

e i, .

LETO

,NOME RE CO




Commtane Do,
ESTADO DE |

MEXICO ;

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION _
TRAMITE . SERMICIO

FUNDAMENTO fURIDICO A MIp

PERSONAS Fisicas
N

e
I.- Solicitud escrita, i

2- informacion de verificacidn del expediente a certificar,
siempre y cuando obren los documentos en fa
administracion,

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica

Articulo 91, Fraccion X de fa Ley Orginica Municipal del
Estado de México y Municipios,

INSTITUCIONES PUBLICAS

Solicitud o senteneias

No aplica
RS BE S | - Acudir a la secretaria delf Ayuntamiento del Municipio de Mexicalzingo,
& 3.- Otorgar requisitos.
2.~ Realizar el pago correspondiente.
5 dias
——
Primera foja: $96.00
: Fundamento Juridico. Articulo 147, Fraccién V del Cédigo Financiero del Estado de Mexico,
Subsecuentes $47.00
Efectivo | % | Tarjeta de crédito WA I Tarjeta de débito N/A f En iinea (portal de pagos) N/A
Tesoreria Municipal

No aplica

1.~ Si los documentos no obran en Ia institucidn pubkica, no se puede realizar fa certificacidn,

No aplica




UNIDAD ADMIMNISTRA TIVA RESPONSABLE

Secretaria del Ayuntamiento

Lic. Carlos Eduarde Sinchez Garcia

D¢

| IMICILIO

NO. INT. ¥ EXT;_L 100

MUNICIPIO: Mexicalzingo
'Y DIAS DE ATENCION: fal lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs,

FELEFONOS EXTS FAX CORREO ELECTRE

]
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

il

|

| OFCNA
|

|

\

| NOMBRE DEL FITULAR DE (A GHCINA. No aplica

DOMICILIO CALLE: | No aplica NO. INT. Y EXT.: No aplica
| COLONIA: No aplica MUNICIPIO: No aplica
I C.P: | No aplica

HORARIO Y DjaAS DE ATENCION No apﬁca

TELEFONOS EXTS FAX co

REQ ELECTRONICO:

No aplica No aplica
No aplica
INFORMACION ADICIONAL
I'PREGUNTA FRE NTE | Qué si el drea que tiene el archivo fo certifica?
-‘ RESPUESTA: No, la atribucidn es de fa Secretaria del Ayuntamiento y en algunos casos Tesoreria,
| PREGUNT JENTE 2 {Es necesario cotejar a copia simple con el original o no es necesario?

‘ RESPUESTA: Se debe verificar con el original lo que se certificara,

i
| PREGUNTA FRECUENTE 3 iPuede otra persona a recogerial

RESPUESTA: j Si, siempre y cuando el titular haya iniciado el trimite,
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

SPRP——.

|

FecnﬁA DE ACTUALIZACION:

ADEL |

,'r'i,;‘-,;*;z 02/ 05

4

;i




ESTADO DR |
MEXICO |

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

E NOMBRE TRAMITE . SERVICIO S

| Constancias de Domiciliaria

| Documento en el cual, el ciudadano acredita que habita dentro del Municipio. y es vilido para los distintos tramites.

Articulo 91, Fraccién X de la Ley Orginica Municipal del Estado de México y Municipios.

| FUNDAMEN

ENCIA DEL

UMENTO R

SlSN S Constancia de Domiciliaria

N/A

§1 | NO | DIRECCION WEB

Cuando el ciudadano requiere acreditar su domicilio.

Por el Secretario del Ayuntamiento, de acuerdo a la documentacién.

>-ADMINISTR

PERSONAS Fisicas

I.- Copia de INE, N i Articulo 91, Fraccién X de la Ley Orginica Municipal del
Estado de México y Municipios.
2.- Comprobante de Domicilio No 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica No aplica No aplica No aplica
|.- Otorgar requisitos solicitados para el trdmite.
2.- Realizar el pago correspondiente.
24 HORAS
$113.00 M.N, ’ Fundamento Juridico. Articulo 147, Fraccién V del Cédigo Financiero del Estado de México,
Efectivol x ' Tarjeta de crédito l NIAI Tarjeta de débito [ NJAJ En linea (portal de pagos) N/A

Tesoreria Municipal

No aplica

No aplica

No aplica




FSTADO :
MEXICO

DEPENDENCIA U O

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

|
| Ayuntamiento de Mexicaltzingo

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

| TITULAR DE LA DEPENDENCIA

Lic. Carlos Eduardo Sinchez Gareia

| DOMICILIO:

Independencia NO. INT. Y EXT. 100
COLONIA: MUNICIPIO: Mexicalzingo
CP: |52180 De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs.
No No aplica No aplica No aplica exicaltzi T col
aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
No aplica
NO. INT. Y EXT.: No plica

MUNICIPIO: No aplica

CORREO ELECTRONICO

INFORMACION ADICIONAL
iCudntas cartas de recomendacion me puede expedir?

Las que necesite el usuario

¢Puede un menor solicitar una constancia domiciliaria?

Si, siempre y cuando venga acompaiiado del padre o tutor
iPuede otra persona a recogerla?

RESPUESTA:

Si, siempre y euando e titular haya iniciado el tramite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

P——

(FECHA DE ACTUALIZACION:

27/ 02 /2025

PR




REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| NOMBRE:

Constancias de Identidad

TRAMITE . SERVICIO

| FUNDAMENTO L

3 meses

N/A

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVG

PERSONAS FiSICAS
I.- Copia de INE. No I
ph Articulo 91, Fraccién X de la Ley Organica Municipal del
Z- Copia del comprobante de domicilio No ! Estado de México y Municipios.
3.- Copia del acta de nacimiento No 2
4. 2 fotografias tamaiio infantil Si
PERSOMNAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica No aplica Ne aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica No aplica No aplica No aplica

SEIRRIES |- Otorgar requisitos solicitados para el tramite,

2.- Realizar el pago correspondiente.

24 haras

$113.00 M.N.

' Fundamento Juridico. Articulo 147, Fraccién V del Cédigo Financiero del Estado de México.

Efectivo| x !Tarietadecréditu

T
] N/A { Tarjeta de débito N/A i En finea (portal de pagos) N/A

Tesoreria Municipal

Mo aplica

No aplica

No aplica




|
|
i
'

UMIDAD ADMINISTRATIVA RESPOMSABLE

Secretaria del Ayuntamiento

Lic. Carlos Eduardo Sinchez Garcia

NO. INT. Y EXT. 100

MUNICIPIO: Mexicalzingo
De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs.

O ¥ DIAS DE ATENCION

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| DOMICILIO NO.INT.YEXT: |  NO APLICA
MUNICIPIO: No aplica

No aplica

E ATENCION

CORREO ELECTROMICO:

INFORMACION ADICIONAL
iCudntas Constancias de Identidad me puede expedir!

Las que necesite el usuario

i{Puede un menor solicitar una Constancia de Identidad?

Si, siempre y cuando venga acompaiiado del padre o tutor.

iPuede otra persona a recogerlal

Si, siempre y cuando el titular haya iniciado el tramite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

02 /__2025

S —— O v ot




——14
MEXICO |

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
_CEDULA DE INFORMACION __ -
TRAMITE . SERVICIO X

‘ NOMBRE:

| Constancias de Usufructo
I

| Documento que solicitan los productores agricolas para hacer constar que laboran en un predio con un sistema de produccién agricola o agropecuario, para
| solicitar apoyos Estatales y Federales.

Articulo 91, Fraccidn X de la Ley Orginica Municipal del Estado de México y Municipios.

\MENTO LEGAL

Sl | NO | DIRECCION WEB N/A

x | No aplica

SRR ]S INEP A B Cando ef ciudadano necesita comprobar que est utilizando un terreno para la produccion agricola o ganadera.

A
Por el Secretario del Ayuntamiento, de acuerdo a la documentacidn.

LRIDICO-ADMINIS

REQUISITOS

| PERSONAS FISICAS

1.- Copia de contrato de arrendamiento Ne |
il Articulo 91, Fraccién X de la Ley Orginica Municipal del

2~ Copia del INE del arrendador No I Estado de México y Municipios.
3.- Copia del INE del arrendatario No I
4.- Copia del comprobante de domicilio de! arrendatario No |
5.- Copia de contrato de arrendatario o tiulo de No i
propiedad

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica No aplica No aplica No aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica No aplica No aplica No aaplica

QLB | - Otorgar requisitos solicitados para e tramite.
2~ Realizar el pago correspondiente.

24 horas
$113.00 M.N, fFundamentn Juridico. Articulo 147, Fraccién V del Cadigo Financiero del Estado de México.
T
Efectivo , X !I Tarjeta de crédito l N/A , Tarjeta de débito l N/A ] En linea (portal de pagos) N/A
Tesoreria Municipal
No aplica
No aplica

No aplica




Ayuntamiento de Mexicaltzingo

Secretaria del Ayuntamiento

Lic. Carlos Eduardo Sinchez Garcia

CALLE: | Independencia

NO. INT. Y EXT: 100

COLONIA: Centro

MUNICIPIO: Mexicalizingo

De lunes a viernes de %:00 a 18:00 hrs.

CORREO ELECTRONICO

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

NO. INT. Y EXT.: No aplica

[ RESPUESTA:

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3

MUNICIPIO: No aplica

5 DE ATENCION;

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

iPuede otra persana realizar el tramite que no sea e ticular?

Si, siempre y cuando traiga su carta poder, o mediante una video llamada se confirme [a solicitud.

iCudntas Censtancias de Usufructo me puede expedir?

Las que el usuario necesite

iPuede otra persona a recogerlal

[ Si, siempre y cuando el titular haya iniciado el trimite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

WEES—————

e
B

P —tNOaplcA

HA DE ACTUALIZACION:

;_/ 02 /2025 .

B S i




ComtEng bey |
ESTADO OF |

MEXICO |
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION -
 NOMBRE AT . SERVICIC [
Constancias de Origen

: Documento que permite dar cuenta del lugar de donde nacié una persona, siendo exclusivamente para los nacidos en el Municipios de Mexicaltzingo, Estado
| de México.

| Articulo 91, Fraccidn X de la Ley Orginica Municipal del Estado de México y Municipios.
| FUNDAMENTO LEGAL

VIGENCIA DEL

Sl

NO | DIRECCION WEB N/A
x| No aplica

LSRR BRI S S RN IR Cuando el ciudadano necesita comprobar que nacio en el Municipio de Mexicaltzingo Estado de México,

Por el Secretaric del Ayuntamiento, de acuerdo 2 la documentacién.

O JURIDICe

PERSONAS FISICAS
I.- Copia de identificacién de qui licita. 2.- copia del No i
ook el e . : Articulo 91, Fraccién X de la Ley Orgénica Municipal del
% Compeciios & Sosils . : Estado de México y Municipios.
4.- 2 Fotografias tamafio infantil si 2
5.~ Copia de curp No |

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica No aplica No aplica No aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica No aplica No aplica No aplica

SRR |- Otorgar requisitos solicitados para el tramite.
2- Realizar el pago carrespondiente.

24 horas
$113.00 M.N. Fundamento Juridico. Articulo |47, Fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de México.
I T
FORMA DE PAG Efectivo l X | Tarjeta de créedito l N/A l Tarjeta de débito N/A i En linea (portal de pagos) N/A
e INDE PODRA Tesoreria Municipal

No aplica

No aplica

No aplica




MEXICO :

ZEPENDENCIA LLORGAMNISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Secretaria del Ayuntamiento

Lic. Carlos Eduardo Sanchez Garcia

NO.INT. Y EXT.: 100

MUNICIFIO: Mexicalzingo

HOGRARIO Y DIAS |

TELLFO

CORREO ELECTRONCO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

NO, INT. Y EXT.: No aplica

MUNICIPIO: l No aplica

No aplica

CORREO ELECTRONIZO

INFORMACION ADICIONAL

1Cudntas Constancias de Origen me puede expedir?

Las que el usuario necesite

Puede otra persona realfzar el trimite que no sea &! titular?

S, siempre y cuando traiga su carta poder, o mediante una video Hamada se confirme la solicitud.

iPuede otra persona a recogerla?

RESPUESTA: I Si, siempre y cuando el titular haya iniciado el tramite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

PN .




ESTADD :
MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE

Constancias de Vecindad

Codigo de la Cédula

[ FUNDAMENTO LEGAL

Cuando el ciudadano necesita acreditar que es vecino de este Municipio.

Por el Secretario del Ayuntamiento, de acuerdo a fa documentacién.

FUNDAMENTO JUR

| PERSONAS FiSICAS

I.- Copia de INE. No I
2.- Comprobante de domicilio No I

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Articulo 91, Fraccién X de la Ley Organica Municipal del
Estado de México y Municipios.

No aplica Na aplica No aplica No aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica No aplica No aplica No aplica

|.- Otorgar requisitos solicitados para el tramite.
2.- Realizar el pago correspondiente.

24 horas.
$104.00 M.N. | Fundamento Juridico. Articulo 147, Fraceién V del Cédigo Financiero del Estado de México.
Efectivo l X rTar]etadc crédito f N/A f Tarjeta de débito I N/A l En linea (portal de pagos) N/A
Tesoreria Municipal
No aplica
No aplica

No aplica




ik

R ———

oo

B
e i

i
!
ESTADO DI |
i
'

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Secretaria del Ayuntamiento

Lic. Carlos Eduardo Sanchez Garcia

NO. INT. Y EXT.: 100

MUNICIPIO: Mexicalzingo

De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs.

.mexicaltzi

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

MBRE DEL TITULAR DE INA No aplica

NO. INT. Y EXT.: No aplica

MUNICIPIO: No aplica

CORREO FLECTRON

INFORMACION ADICIONAL

#Cudntas Constancias de Vecindad me puede expedir!

Las que el usuario necesite

iPuede otra persona realizar el trimite que no sea el titylar?

Si, siempre y cuando traiga su carta poder, o mediante una video llamada se confirme la solicitud.

iPuede otra persona a recogerlal

RESPUESTA: Si, slempre y cuando el titular haya iniciado el trimite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

1
&

FECHA DE ACTUALIZACION:
;

RiA DEL 278 4 02 /2028

—




REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION -
TRAMITE . SERVICIO

URIDICO ADMINISTRAT

PERSONAS FISICAS
.- Copia de INE. No i
» Articulo 91, Fraccién X de la Ley Orginica Municipal del
2- Comprobante de domicilio No A Estado de México y Municipios.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica No aplica No aplica No aplica

1.- Otorgar requisitos solicitados para el trimite.
2.- Realizar el pago correspondiente.

24 horas
$113.00 MN. I Fundamento Juridico. Articulo 147, Fraccion V del Cddigo Financiero del Estado de México.
Efectivo[ X ! Tarjeta de crédito l N/A | Tarjeta de débito N/A { En linea (portal de pagos) N/A

Tesoreria Municipal

No aplica

No podra solicitar el servicio un menor de edad, a excepcion que se presente con el padre p tutor.

No aplica




- g 34

> ADMINISTRATIVA RESPORSABLE

IRGANISMO

UNILIA

| Ayuntamiento de Mexicaltzingo Secretaria del Ayuntamiento

Lic. Carlos Eduardo Sanchez Garcia

| boMiciio

NO. INT. Y EXT.: 100

MUNICIPIO: | Mexicalizingo

De lunes a viernes DE 9:00 A 18:00 hrs.
TELEFONOS

CORREQ ELECTRONICO!

527

.mexicaltzi ail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

NO. INT. Y EXT.: No aplica

MUNICIPIO: No aplica

SERERNEIPINER No aplica

CORRED ELECTRONICO,

No aplica

\ INFORMACION ADICIONAL
|

HPREGUNTA FRECUENTE |

iCudntas Constancias de Ingresos me puede expedir!

| ResPUESTA:

Las que el usuario necesite

| PREGUNTA FRECUENTE 2:

iPuede otra persona realizar el trimite que no sea el titular?

|
' RESPUESTA:

Si, siempre y cuando traiga su carta poder, o mediante una video llamada se confirme fa soficitud.

| N L Ve b 3
| PREGUNTA FRECUENTE 3: {Puede venir otra persona a recogerial

RESPUESTA: Si, siempre y cuando el titular haya iniciado el trmite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

E ACTUALIZACION:

02 /205 .




Sommee vy
ESTADO DI

i

MEXICO |

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

FRAMITE

i NOMBRE

Constancias de Residencia

Es un documento en ef cual al ciudadano se le establece su ocupacién actual y el total aproximado.

JAMEMTO LE

UMERN CGBTENER

>E REALLZ N LINE

PERSONAS FISICAS
Articulo 91, Fraccién X de la Ley Orgénica Municipal del
I.- copia de INE. No i ’ rga P
= Estado de México y Municipios.
2.- Comprobante de domicilio No I
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No No aplica Mo aplica Mo aplica
1.- Otorgar requisitos solicitados para el trimite.
2.- Realizar el pago cortespondiente,
24 horas
$113.00 M.N. IFundammto Juridico. Articulo 147, Fraccién V del Cédigo Financiero del Estado de México.
T
Efectivo ! X I Tarjeta de crédito l N/A | Tarjeta de débito N/A | En linea {portal de pagos) N/A

Tesoreria Municipal

No aplica

No aplica

Ne aplica




oM AN ta
ELTADO OF

MEXICO

) ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DEPENDENCIA U ORGANISMOC

| Ayuntamiento de Mexicaltzingo Secretaria del Ayuntamiento

| TITULAR DE LA

\ DEPENDENCIA Lic. Carlos Eduardo Sanchez Garcia

| DOMICILIO

Independencia MNO.INT. Y EXT.: 100

Centro MUNICIPIO: Mexicaltzingo

De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs.

HGRARIO Y DIAS DE ATENCION:

TELEFONOS CORREQ ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

TITULAR BE LA OFK A No aplica

CALLE: | No aplica NO. INT. Y EXT.: No aplica

I MUNICIPIO: No aplica

Y DIAS DE ATENCION

No aplica

TELEFONGS CGRREO ELECTRONICO!

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

iCuintas Constancias de Residencia me puede expedir?

Las que el usuario necesite

jPuede otra persona realizar el tramite que no sea el titular!

Si, siempre y cuando traiga su carta poder, o mediante una video llamada se confirme la solicitud.

{Puede venir otra persona a recogerlal

Si, siempre y cuando el titular haya iniciado el trimite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORQ):

e TS A




