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1.- PRESENTACION

De conformidad con los articulos 4, fraccion XLVII de la Ley General de Archivos y 23
de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios, a efecto de contar con una herramienta de planeaciéon orientada a
mejorar las capacidades de administracion de archivos, el 30 de enero de 2024, fue
aprobado el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del Municipio de
Mexicaltzingo, Estado de México (PADA 2024)

En el referido Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Municipio de
Mexicaltzingo se establecieron las acciones a realizar en materia de archivos durante
el aflo 2024, mismo que fue de observancia obligatoria para todos los integrantes

del Sistema Institucional de Archivos del Municipio de Mexicaltzingo.

De conformidad con el articulo 26 de la Ley de Archivos y Administraciéon de
Documentos del Estado de México y Municipios, los Sujetos Obligados deberan
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual y
publicarlo en su portal electrénico, informativo u homdlogo, a mas tardar el dltimo

dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.

En este tenor, se presentan el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de

Desarrollo Archivistico 2024 del Municipio de Mexicaltzingo, Estado de México.
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2.- ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE CONFORMIDAD CON EL PROGRAMA
ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024 DEL MUNICIPIO DE
MEXICALTZINGO, ESTADO DE MEXICO.

1. Realizar transferencias primarias documentales.

2. Brindar asesoria y asistencia técnica a las y los responsables de Archivo en
Tramite de la Instituciéon en materia de gestién documental.

3. Reunidn con el grupo interdisciplinario de archivos de la institucién para la
gestion de los documentos de archivo.

4. Llevar a cabo los procesos de atencién a solicitudes de informacién.

5. Creacién de la Guia de Archivo documental.

6. Creacion del Catalogo de Disposicién Documental.

3. CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES.

A continuacién, se establece el cumplimiento de las actividades a desarrollar en

materia de archivos en el Municipio de Mexicaltzingo para el afio 2024.

No. ACTIVIDAD SECUMELIO
Si NO
1 Realizar transferencias primarias X
documentales. -
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2 Brindar asesoria y asistencia técnica a las y X
los responsables de Archivo en Tramite de la
Institucion en  materia de  gestidn

documental.

3 Reunién con el grupo interdisciplinario de X
archivos de la institucién para la gestién de los
documentos de archivo

4 Llevar a cabo los procesos de atencién a X
solicitudes de informacién.
Creacién de la Guia de Archivo documental. X
6 Creacion del Catdlogo de Disposicidn X
Documental.

Mexicaltzingo Estado de México a 30 de enero de 2025.
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