ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:

UBICACION DEL ARCHIVO:

BERTHA LOPEZ SANCHEZ INDEPENDENCIA 100 COLONIA CENTRO MEXICALTZINGO, ESTADO DE MEXICO
EMAIL DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: TELEFONO:
Aht27reb@gmail.com 7225866714
SECCION: GOBIERNO
CODIGO DE SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO VOLUMEN DE LA UBICACION
CLASIFICACION EXPEDIENTES DOCUMENTOS SERIE TOTPOGRAFICA
01 01 DISPOSICIONES VIGENTES EN LA MATERIA 1 230 2023-2024 SOPORTE FISICO | ARCHIVERO DE METAL
01 02 PROGRAMAS Y PROYECTOS 1 320 2023-2024 SOPORTE FiSICO | ARCHIVERO DE METAL
01 03 DOCUMENTACION GENERADA EN LAS SESIONES 4 2800 2023-2024 SOPORTE FiSICO | ARCHIVERO DE METAL
DE CABILDO, ACTAS DE CABILDO, ANTECEDENTES
DE CABILDO, GUIONES CITATORIOS
01 04 ASOSIACINES, SOCIALES, POLITICAS, RELIGIOSAS, 1 210 2023-2024 SOPORTE FiSICO | ARCHIVERO DE METAL
DEPORTIVAS INTEGRADAS POR CIUDADANOS
01 05 CERTIFICACION DE DOCUMENTOS 1 1500 2023-2024 SOPORTE FISICO | ARCHIVERO DE METAL
01 06 ACCIONES DEL GOBIERNO QUE SE REALIZAN A 1 350 2023-2024 SOPORTE FiSICO | ARCHIVERO DE METAL
TRAVES DE LAS AUTORIDADES AUXILIARES,
ELECCIONES, PADRONES
01 07 INTEGRACION, ORGANIZACION Y ELECCIONES DE 1 239 2023-2024 SOPORTE FISICO | ARCHIVERO DE METAL
MESAS DIRECTIVAS DE VECINOS
01 08 REGULACION, ORDENAMIENTO, ORGANIZACION Y | 1 520 2023-2024 SOPORTE FISICO | ARCHIVERO DE METAL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE LOS
COMERCIANTES EN ViA PUBLICA, PERMISOS
09 ACCIONES RELATIVAS A LA PREVENCION Y 1 459 2023-2024 SOPORTE FISICO | ARCHIVERO DE METAL
01 SALVAGUARDA DE LAS PERSONAS Y SUS BIENES;
ASISTENCIA EN CASOS DE ALTO RIESGO,
CATASTROFE O CALAMIDAD PUBLICA.
01 10 1 364 2023-2024 SOPORTE FISICO | ARCHIVERO DE METAL

EXPOSICION DEL ESTADO GENERAL QUE GUARDA
LA ADMINISTRACION  PUBLICA MUNICIPAL.
RENDICION DE CUENTAS DE LA PRESIDENTA
MUNICIPAL 'Y DE LOS TITULARES DE LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES ANTE EL CABILDO.




ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
JESUA VAZQUEZ RODRIGUEZ

UBICACION DEL ARCHIVO:
INDEPENDENCIA 100 COLONIA CENTRO MEXICALTZINGO, ESTADO DE MEXICO

EMAIL DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO: TELEFONO:
jesuavr@outlook.com 7293283981
SECCION: LEGISLACION
CODIGO DE SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO VOLUMEN DE LA UBICACION
CLASIFICACION EXPEDIENTES DOCUMENTOS SERIE TOTPOGRAFICA
02 01 DISPOSICIONES VIGENTES EN LA MATERIA. 258 2019-2024 SOPORTE FiSICO ARCHIVERO DE
METAL
02 02 PLANEACION EN LA MATERIA. 456 2019-2024 SOPORTE FiSICO ARCHIVERO DE
METAL
02 03 DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS EMITIDAS POR EL 784 2019-2024 SOPORTE FiSICO ARCHIVERO DE
GOBIERNO MUNICIPAL. METAL
02 04 DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL APROBADAS 2547 2019-2024 SOPORTE FiSICO ARCHIVERO DE
POR EL CABILDO. METAL

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
IVAN ARISTEGUES MONJE GONZALEZ

UBICACION DEL ARCHIVO:
INDEPENDENCIA 100 COLONIA CENTRO MEXICALTZINGO, ESTADO DE MEXICO

EMAIL DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
licmonje@gmail.com

TELEFONO:
7227151571




SECCION: ASUNTOS JURIDICOS

CODIGO DE
CLASIFICACION

SERIE

DESCRIPCION DE LA SERIE

TOTAL DE
EXPEDIENTES

TOTAL DE
DOCUMENTOS

PERIODO

VOLUMEN DE LA
SERIE

UBICACION
TOTPOGRAFICA

03

01

DISPOSICIONES VIGENTES EN LA MATERIA.

480

2019-2021

SOPORTE FiSICO

ANAQUEL DE METAL

03

02

PLANEACION EN LA MATERIA.

403

2019-2021

SOPORTE FiSICO

ANAQUEL DE METAL

03

03

ACREDITACION DE LA PERSONALIDAD JURIDICA DE
FUNCIONARIOS MUNICIPALES PARA EJERCER
DETERMINADAS ATRIBUCIONES. CERTIFICACION DE
FIRMAS. EJ. PODERES NOTARIALES, REVOCACIONES,
ETC

687

2019-2021

SOPORTE FiSICO

ANAQUEL DE METAL

03

04

APODERADOS LEGALES EN ASUNTOS DE LOS QUE EL
AYUNTAMIENTO SEA PARTE.

254

2019-2021

SOPORTE FiSICO

ANAQUEL DE METAL

03

05

ORIENTACION JURIDICA QUE EL AYUNTAMIENTO
BRINDA A LA CIUDADANIA, A TRAVES DE SUS
DEPENDENCIAS O ENTIDADES.

198

2019-2021

SOPORTE FiSICO

ANAQUEL DE METAL

03

06

CONSTANCIA DE LOS ACUERDOS TOMADOS EN UNA
ASAMBLEA, CONSEJO, SESION O REUNION DE
CUALQUIER NATURALEZA.

214

2019-2021

SOPORTE FiSICO

ANAQUEL DE METAL

03

07

ACUERDOS QUE CREAN, TRANSFIEREN, MODIFICAN
O EXTINGUEN DERECHOS Y OBLIGACIONES.
ACUERDOS INTERINSTITUCIONALES CELEBRADOS
POR EL GOBIERNO MUNICIPAL. HERMANAMIENTOS,
ACUERDOS DE COOPERACION. SEGUROS Y FIANZAS,
PAGO EN ESPECIE, COMPRA-VENTA, ETC.

465

2019-2021

SOPORTE FiSICO

ANAQUEL DE METAL

03

08

PADRON, ESCRITURAS, ARRENDAMIENTO,
ENAJENACION Y COMODATO DE LOS BIENES
INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTO. EJ. TENENCIA DE
LA TIERRA, EXPROPIACIONES, AFECTACIONES, ETC.

198

2019-2021

SOPORTE FiSICO

ANAQUEL DE METAL

03

09

CONTRATOS MEDIANTE LOS CUALES EL
AYUNTAMIENTO DONA O RECIBE BIENES DE DIVERSA
iNDOLE.

556

2019-2021

SOPORTE FiSICO

ANAQUEL DE METAL

03

10

INFORMES Y ESTUDIOS QUE EN MATERIA JURIDICA
Y/O TECNICA EMITEN LAS AREAS DEL
AYUNTAMIENTO.

681

2019-2021

SOPORTE FiSICO

ANAQUEL DE METAL

03

11

RECOMENDACIONES QUE EN MATERIA DE
DERECHOS HUMANOS RECIBE EL AYUNTAMIENTO, Y
SU SEGUIMIENTO.

573

2019-2021

SOPORTE FiSICO

ANAQUEL DE METAL

03

12

PROCEDIMIENTO VOLUNTARIO QUE FACILITA LA
COMUNICACION ENTRE LAS PERSONAS CUANDO
ENFRENTAN UN CONFLICTO, PARA QUE EN FORMA
CONJUNTA ENCUENTREN UNA SOLUCION, EN

435

2019-2021

SOPORTE FiSICO

ANAQUEL DE METAL




VIRTUD DEL CUAL UN TERCERO QUE CONOCE DE LA
CONTROVERSIA'Y LA POSTURA DE LAS PARTES EMITE
UN VEREDICTO.

03

13

REGISTRO DE DETENIDOS, CALIFICACION DEL DELITO,
Y REMISION ANTE LA AUTORIDAD COMPETENTE.

598

2019-2021

SOPORTE FiSICO

ANAQUEL DE METAL

03

14

NOTIFICACION DE UNA RESOLUCION
ADMINISTRATIVA U OTRO PROCEDIMIENTO;
EMPLAZAMIENTO A TRAVES DEL CUAL SE DA A
CONOCER EL PLAZO DADO PARA LA REALIZACION DE
UN DETERMINADO ACTO JURIDICO;
REQUERIMIENTO FORMAL Y POR ESCRITO QUE
FORMULA LA AUTORIDAD A UN PARTICULAR Y/O
SERVIDOR PUBLICO.

912

2019-2021

SOPORTE FiSICO

ANAQUEL DE METAL

03

15

PROCESOS LEGALES EN LOS QUE EL AYUNTAMIENTO
INTERVIENE. EJ. RECURSOS ADMINISTRATIVOS,
JUICIOS DE AMPARO, ARBITRALES, ETC.

421

2019-2021

SOPORTE FiSICO

ANAQUEL DE METAL

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
MARIA ANTONIETA QUIROZ MANCILLA

UBICACION DEL ARCHIVO:

INDEPENDENCIA 100 COLONIA CENTRO MEXICALTZINGO, ESTADO DE MEXICO

EMAIL DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
Quirozmaria.tesoreriamexicaltzingo@gmail.com

TELEFONO:
7221584560




SECCION: PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

CODIGO DE
CLASIFICACION

SERIE

DESCRIPCION DE LA SERIE

TOTAL DE
EXPEDIENTES

TOTAL DE
DOCUMENTOS

PERIODO

VOLUMEN DE LA
SERIE

UBICACION
TOTPOGRAFICA

04

01

DISPOSICIONES VIGENTES EN LA MATERIA.

489

2019-2024

SOPORTE FiSICO

REPISAS DE MADERA

04

02

PLANEACION EN LA MATERIA.

854

2019-2024

SOPORTE FiSICO

REPISAS DE MADERA

04

03

EXPRESION GRAFICA DE LA ESTRUCTURA
ORGANICA DEL AYUNTAMIENTO O UNA PARTE
DEL MISMO; RELACIONES JERARQUICAS Y
FUNCIONALES ENTRE LAS UNIDADES QUE LO
COMPONEN.

459

2019-2024

SOPORTE FiSICO

REPISAS DE MADERA

04

04

PROCESO PARA ASIGNAR TAREAS, AGRUPAR
ACTIVIDADES, DESTINAR RECURSOS, DISENAR
LOS CARGOS ESPECIFICOS. COORDINAR LAS
ACTIVIDADES LABORALES, ESTABLECER
POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS Y DEFINIR
RECURSOS. DESCENTRALIZACION Y
DESCONCENTRACION.

721

2019-2024

SOPORTE FiSICO

REPISAS DE MADERA

04

05

INFORMACION ORDENADA Y SISTEMATICA
PARA INSTRUCCIONES SOBRE ORGANIZACION,
POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
EJECUCION DEL TRABAJO. EJ. MANUALES DE
ORGANIZACION, DE PROCEDIMIENTOS, ETC.

632

2019-2024

SOPORTE FiSICO

REPISAS DE MADERA

04

06

CONTROL ADMINISTRATIVO EN EL QUE SE
DEFINEN LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS
EN BASE A LOS OBJETIVOS Y METAS DE LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES. PLANEACION
ECONOMICA Y SOCIAL. EJ. PROGRAMACION
ANUAL, PROGRAMACION EN BASE A
RESULTADOS, PROGRAMACION DE
INVERSIONES, ETC

1098

2019-2024

SOPORTE FiSICO

REPISAS DE MADERA

04

07

PRESUPUESTO DESTINADO A UNA
DEPENDENCIA, ENTIDAD Y/O JUNTA AUXILIAR
ESPECIFICA. EJ. INVERSION, EGRESOS, GASTO
CORRIENTE, MODIFICACIONES, ETC.

1630

2019-2024

SOPORTE FiSICO

REPISAS DE MADERA

04

08

PROGRAMAS DE MEJORA, CALIDAD,
INNOVACION Y FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL. PROGRAMAS INTERNOS.
POLITICAS, LINEAMIENTOS, ESTRATEGIAS Y
ACCIONES INSTRUMENTADAS PARA

1023

2019-2024

SOPORTE FiSICO

REPISAS DE MADERA




ACTUALIZAR, MODERNIZAR Y EFICIENTAR LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y LAS ACCIONES
DE GOBIERNO.

04

09

PLANES, INSTRUMENTOS TECNICO
METODOLOGICOS MEDIANTE LOS CUALES EL
AYUNTAMIENTO ESTABLECE LAS LINEAS DE
ACCION Y LOS MEDIOS NECESARIOS PARA
LOGRAR LAS METAS ESTABLECIDAS PARA UN
PERIODO DETERMINADO.

520

2019-2024

SOPORTE FiSICO

REPISAS DE MADERA

04

10

PROYECCION Y CALCULO DE INGRESOS O
EGRESOS Y SU IMPACTO SOCIAL. REPORTES
PERIODICOS Y ESTADOS DE CUENTA
ESPECIFICOS SOBRE EL EJERCICIO
PRESUPUESTAL.

712

2019-2024

SOPORTE FiSICO

REPISAS DE MADERA

04

11

MONITOREO DE PROCESOS Y FORMAS DE
OPERACION DE PROGRAMAS CON EL FIN DE
DETECTAR PROBLEMAS Y SOLUCIONES A LOS
MISMOS. EJ. PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO,
PROGRAMACION ANUAL, PROGRAMACION EN
BASE A RESULTADOS, PROGRAMACION DE
INVERSIONES, INFORME DE EJECUCION,
INDICADORES, ETC

1780

2019-2024

SOPORTE FiSICO

REPISAS DE MADERA

04

12

ELABORACION, ACTUALIZACION Y DIFUSION DE
LA INFORMACION ESTADISTICA; CENSOS Y
ENCUESTAS UTILIZADAS COMO REFERENTE EN
LA PLANEACION.

1247

2019-2024

SOPORTE FiSICO

REPISAS DE MADERA

04

13

CERTIFICACION DE CALIDAD DE LOS PROCESOS
Y SERVICIOS QUE PRESTA EL AYUNTAMIENTO.

842

2019-2024

SOPORTE FiSICO

REPISAS DE MADERA

ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:
ANA ABIGAIL OLVERA OLIVARES

UBICACION DEL ARCHIVO:

INDEPENDENCIA 100 COLONIA CENTRO MEXICALTZINGO, ESTADO DE MEXICO

EMAIL DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO:

Abiolivares40@gmailcom

TELEFONO:
7222310870




SECCION: RECURSOS FINANCIEROS

CODIGO DE SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE TOTAL DE TOTAL DE PERIODO VOLUMEN DE LA UBICACION
CLASIFICACION EXPEDIENTES DOCUMENTOS SERIE TOTPOGRAFICA
05 01 DISPOSICIONES VIGENTES EN LA MATERIA. 2 426 2019-2024 SOPORTE FiSICO ARCHIVERO
05 02 PLANEACION EN LA MATERIA. 5214 2019-2024 SOPORTE FiSICO ARCHIVERO
05 03 REGULACION COMERCIAL, FISCALIZACION DE 762 2019-2024 SOPORTE FiSICO ARCHIVERO
COMERCIO ESTABLECIDO, ESPECTACULOS
PUBLICOS, MERCADOS.

05 04 INGRESO DE RECURSOS POR CONCEPTO DE 3 865 2019-2024 SOPORTE FiSICO ARCHIVERO
IMPUESTOS, PRODUCTOS, DERECHOS,
APROVECHAMIENTOS, INFRACCIONES, ETC.

05 05 CENSO ESTADISTICO DE LOS BIENES INMUEBLES 1 246 2019-2024 SOPORTE FiSICO ARCHIVERO
LOCALIZADOS EN EL MUNICIPIO, DESLINDE Y
AVALUOS DE LA PROPIEDAD URBANA. FIJACION DE
TASA GRAVABLE PARA EL COBRO DEL IMPUESTO
PREDIAL.

05 06 LIBERACION DEL PAGO DE ADEUDOS POR 10 12450 2019-2024 SOPORTE FiSICO ARCHIVERO
CONCEPTO DE IMPUESTO Y/O SERVICIOS
MUNICIPALES.

05 07 PLANEACION CREDITICIA, FONDOS PUBLICOS Y 6 14587 2019-2024 SOPORTE FiSICO ARCHIVERO
PRIVADOS; FINANCIAMIENTO, EMPRESTITOS, ETC.

05 08 EROGACION O SALIDA DE RECURSOS FINANCIEROS | 5 1024 2019-2024 SOPORTE FiSICO ARCHIVERO
POR DIVERSOS CONCEPTOS. PAGOS CON CARGO A
DETERMINADA PARTIDA PRESUPUESTAL.

05 09 EJERCICIO Y PAGO DE LOS COMPROMISOS 3 874 2019-2024 SOPORTE FiSICO ARCHIVERO
ADQUIRIDOS CON CARGO AL PRESUPUESTO DE
EGRESOS.

05 10 COMPROBACION DE RECURSOS ASIGNADOS A 4 1047 2019-2024 SOPORTE FiSICO ARCHIVERO
SERVIDORES PUBLICOS PARA ADQUISICIONES
MENORES Y SERVICIOS DE UNA COMISION OFICIAL.
EJ. FONDOS A RENDIR, VIATICOS, ETC.

05 11 COMPROMISOS; SOLICITUD PARA EL PAGO DE 3 731 2019-2024 SOPORTE FiSICO ARCHIVERO
BIENES Y SERVICIOS.

05 12 REGISTRO INTERNO DE OPERACIONES EN LAS QUE 3 645 2019-2024 SOPORTE FiSICO ARCHIVERO
NO INTERVIENE UN TRAMITE BANCARIO

05 13 CONCILIACIONES, ESTADOS DE CUENTA, ETC 843 2019-2024 SOPORTE FiSICO ARCHIVERO

05 14 LICITACION PUBLICA MEDIANTE LA CUAL SE 4 1240 2019-2024 SOPORTE FiSICO ARCHIVERO

ADQUIEREN BIENES Y CONTRATAN SERVICIOS, A
TRAVES DE LA INVITACION A UN NUMERO
DETERMINADO DE PROVEEDORES.




05

15

CONCURSO PUBLICO DE LOS CONTRATOS DE
OBRAS O SERVICIOS, COMPRAS, ADQUISICIONES,
ETC. PARA OBTENER LA MEJOR OFERTA EN
CALIDAD Y PRECIO.

4875

2019-2024

SOPORTE FiSICO

ARCHIVERO

05

16

TRANSACCIONES REALIZADAS PARA LA
ADQUISICION DE UN BIEN O SERVICIO QUE POR EL
MONTO NO REQUIERE LICITACION; DESIGNACION
DEL PROVEEDOR CON BASE A LAS MEJORES
CONDICIONES.

752

2019-2024

SOPORTE FiSICO

ARCHIVERO

05

17

ADQUISICIONES; DICTAMENES SOBRE
COTIZACIONES, CONTRATOS, SERVICIOS,
ESTADISTICAS, PROGRAMAS, REPORTES,
REQUERIMIENTOS, PADRONES, ETC. COMPRA DE
BIENES MUEBLES, INMUEBLES Y MATERIALES PARA
EL CUMPLIMIENTO DE DETERMINADAS
FUNCIONES. SESIONES DE LOS COMITES.

875

2019-2024

SOPORTE FiSICO

ARCHIVERO

05

18

CALIFICACION DE UNA EMISION DE DEUDA O UN
PRESTAMO; CALIFICACION DE LA SOLVENCIA
CREDITICIA DEL AYUNTAMIENTO.

425

2019-2024

SOPORTE FiSICO

ARCHIVERO

05

19

ESTADOS FINANCIEROS; INFORMACION
PRESUPUESTARIA, PROGRAMATICA Y CONTABLE
BASE DE LOS INFORMES PERIODICOS Y LA
FORMULACION DE LA CUENTA PUBLICA.

751

2019-2024

SOPORTE FiSICO

ARCHIVERO




