FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO

SECCION: GOBIERNO

NO. DE

NO.

SERIE DOCUMENTAL

VALOR DOCUMENTAL

PLAZO DE CONSERVACION

DESTINO FINAL

A ADVTO. FISCAL | LEGAL ARCHIVO ARCHIVO DE BAJA | MUESTREO | HISTORICO
SECCION DE %
SERIE DE CONCENTRACION
TRAMITE
01 01 GOBIERNO X X 2 3 X
01 02 PROGRAMAS Y X 2 3
PROYECTOS

01 03 CABILDO X X 3 X
01 04 ASOCTIACIONES X X 3 10 X
01 05 CERTIFICACIONES X X 3

01 06 J UNTAS AUXILIARES X X X 3 5 X
01 07 COLONIAS X X X 3 5 X
01 08 VIA PUBLICA X X 3 6

01 09 PROTECCION CIVIL X 3 5

01 10 INFORMES DE X X X 3 6 X

GOBIERNO
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO

SECCION: LEGISLACION

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
NO. DE NO. ERIE DOCUMENTAL .
SEOCCIéN DoE S ocu ADVTO | FISCAL | LEGAL | ARCHIVO DE | ARCHIVO DE | BAJA | MUESTREO | HISTORICO
TRAMITE CONCENTRACION
SERIE
02 01 LEGISLACION X 2 3
02 02 PROGRAMAS Y X X 2 3
PROYECTOS
02 03 REGLAMENTOS X X 2 3
02 04 ACUERDOS X X 2 3
GENERALES
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO

SECCION: ASUNTOS JURIDICOS

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
ggzbfg% wﬂg SERIE DOCUMENTAL ADVTO | FISCAL | LEGAL | ARCHIVO DE ARCHIVO DE | BAJA | MUESTREO | HISTORICO
SERIE TRAMITE CONCENTRACION

03 01 ASUNTOS X X 3 3
JURIDICOS

03 02 PROGRAMAS Y X 3 3
PROYECTOS

03 03 REGISTRO Y X X 3 3

ACREDITACION

03 04 REPRESENTACIONES X X 3 3
JURIDICAS

03 05 ASESORIA X X 3 3
JURIDICA

03 06 ACTAS X X 3 3

03 07 CONTRATOS Y X X 3 3
CONVENIOS

03 08 BIENES X X X 3 3

PATRIMONIALES

03 09 DONACIONES X X X 3 3

03 10 DICTAMENES X X 3 3

03 11 DERECHOS HUMANOS X X 3 3
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03 12 MEDIACION, X X 3 6
CONCILIACION Y
ARBITRAJE
03 13 JUZGADO CIVICO X X 3 4
03 14 NOTIFICACIONES X X 3 2
03 15 JUICIOS X X 3 5

FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO

SECCION: PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
NO. DE NO. ERIE DOCUMENTAL .
SEOCCI()N DoE S ocu ADVTO | FISCAL | LEGAL | ARCHIVO DE ARCHIVO DE BAJA | MUESTREO | HISTORICO
TRAMITE CONCENTRACION
SERIE
04 01 PLANEACION, X X X 2 3
PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION
04 02 PROGRAMAS Y X 2 3
PROYECTOS
04 03 ORGANIGRAMAS X 3 5
04 04 ORGANIZACION X 3 2
04 05 MANUALES X 3 5
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04 06 PROGRAMACION X X X 3 5
04 07 PARTIDAS X X X 3 5
PRESUPUESTARIAS
04 08 DESARROLLO X 3 2
ADMINISTRATIVO
04 09 DESARROLLO X 3 3
MUNICIPAL
04 10 ANALISIS X X X 3 5
FINANCIERO
04 11 EVALUACION DE X 3 5
PROGRAMAS
04 12 INFORMACION X 3 2
ESTADISTICA
04 13 CERTIFICACION DE X 3 2
CALIDAD

FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO

SECCION: RECURSOS FINANCIEROS
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
NO. DE NO. ERIE DOCUMENTAL )
sézcxén ;L 5 Gl ADVTO | FISCAL | LEGAL | ARCHIVO DE ARCHIVO DE | BAJA | MUESTREO | HISTORICO
TRAMITE CONCENTRACION
SERIE
05 01 RECURSOS X X X 2 3
FINANCIEROS
05 02 PROGRAMAS Y X 2 3
PROYECTOS
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05 03 NORMATIVIDAD
05 04 INGRESOS
05 05 CATASTRO
05 06 CONDONACIONES
05 07 GESTION DE
FONDOS
05 08 EGRESOS
05 09 CUENTAS POR
PAGAR
05 10 GASTOS A
COMPROBAR
05 11 ORDENES DE PAGO
05 12 POLIZAS DE
DIARIO
05 13 OPERACIONES
BANCARIAS
05 14 INVITACION
RESTRINGIDA
05 15 LICITACION
PUBLICA
05 16 ADJUDICACION
DIRECTA
05 17 ADQUISICIONES
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05 18 CALIFICACION X X X 3 3
CREDITICIA
05 19 CUENTA PUBLICA X X X 3 3

FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO

SECCION: RECURSOS MATERIALES

VALOR DOCUMENTAL

PLAZO DE CONSERVACION

DESTINO FINAL

ovcrgy | oo | SERIE DOCUMENTAL ' aptG T FTSCAL | LEGAL | ARCHIVO DE | ARCHIVO DE | BAJA | MUESTREO | HISTORICO
SERIE TRAMITE | CONCENTRACION
06 01 RECURS0S X X 2 3
MATERTALES
06 02 PLANES, X 2 3
PROGRAMAS Y
PROYECTOS
06 03 | INFRAESTRUCTURA | X X 2 3
06 04 SUMINISTROS X X 2 3
06 05 INVENTARIOS X X 2 3
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO

SECCION: RECURSOS HUMANOS
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
NO. DE NO. ERIE DOCUMENTAL
SéLCIﬁN ;L S ocu ADVTO | FISCAL | LEGAL | ARCHIVO DE ARCHIVO DE BAJA | MUESTREO | HISTORICO
SERIE TRAMITE CONCENTRACION
07 01 RECURSOS HUMANOS X X 2 3
07 02 PROGRAMAS Y X 2 3
PROYECTOS
07 03 EXPEDIENTE DE X 3 10
PERSONAL
07 04 RECLUTAMIENTO Y X 3 2
SELECCION DE
PERSONAL
07 05 CAPACITACION X 3 2
07 06 CONTROLES DE X X 3 3
ASISTENCIA
07 07 PRESTACIONES X 3 3
LABORALES Y
ECONOMICAS
07 08 NOMINAS X 3 X
07 09 SEGURIDAD E X 3 2
HIGIENE
07 10 JUBILACIONES Y X X 3 10
PENSIONES
07 11 RELACIONES X 3 2
LABORALES
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07 12 SERVICIO SOCIAL X 3 2

FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO

SECCION: SERVICIOS GENERALES

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
;gtb;g% ﬂg{ SERIE DOCUMENTAL ADVTO | FISCAL | LEGAL | ARCHIVO DE ARCHIVO DE BAJA | MUESTREO | HISTORICO
SERIE TRAMITE CONCENTRACION

08 1 SERVICIOS X X 2 3

GENERALES
08 2 PROGRAMAS Y X 2 3

PROYECTOS
08 3 PARQUE VEHICULAR X 3 2
08 4 SEGURIDAD Y X 3 2

VIGILANCIA
08 5 SERVICIOS X 3 2
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO

SECCION:

: SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
ggzbfg% ﬂﬂg SRS DU ADVTO | FISCAL | LEGAL | ARCHIVO ARCHIVO DE | BAJA | MUESTREO | HISTORICO
SERIE DE CONCENTRACION
TRAMITE

09 1 SEGURIDAD PUBLICA X 2 3
Y TRANSITO

09 2 PROGRAMAS Y X 2 3
PROYECTOS

09 3 ARMAMENTO X 3 2

09 4 FATIGAS X 3 2

09 5 PARTE DE X 3 2
NOVEDADES

09 6 OPERATIVOS X 3 2
ESPECIALES

09 7 INFRACCIONES X 3 2

09 8 ASEGURAMIENTO DE X X 3 4
PERSONAS

09 9 ASUNTOS INTERNOS X X 3 4

09 10 PREVENCION DEL X X 3 2

DELITO Y ATENCION

A VICTIMAS

09 11 TRANSITO X X 3 2
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO

SECCION: DESARROLLO SOCIAL

NO. DE

NO.

SERIE DOCUMENTAL

VALOR DOCUMENTAL

PLAZO DE CONSERVACION

DESTINO FINAL

SECCION DE ADVTO | FISCAL | LEGAL | ARCHIVO ARCHIVO DE | BAJA | MUESTREO | HISTORICO
SERIE DE CONCENTRACION
TRAMITE
10 1 DESARROLLO SOCIAL X 2 3
10 2 PROGRAMAS Y X 2 3
PROYECTOS
10 3 PARTICIPACION X 3 2
SOCIAL
10 4 ASISTENCIA SOCIAL X 3 2
10 5 PROBLEMATICA X 3 2
SOCIAL
10 6 EDUCACION Y X 3 2
APOYOS ESCOLARES
10 7 PERSPECTIVA DE X 3 2
GENERO
10 8 DESARROLLO X 3 2
COMUNITARIO
10 09 COMBATE A LA X 3 2
POBREZA
10 10 PROYECTOS X 3 2
PRODUCTIVOS
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO

SECCION: DESARROLLO ECONOMICO

VALOR DOCUMENTAL

PLAZO DE CONSERVACION

DESTINO FINAL

ggtbfgﬁ “gk SRS DU ADVTO | FISCAL | LEGAL | ARCHIVO ARCHIVO DE | BAJA | MUESTREO | HISTORICO
SERIE DE CONCENTRACION
TRAMITE

11 1 DESARROLLO X 2 3
ECONOMICO

11 2 PROGRAMAS Y X 2 3
PROYECTOS

11 3 MEJORA X X 3 4
REGULATORIA

11 4 CAPACITACION X 3 2
EMPRESARIAL

11 5 COMPETITIVIDAD X 3 2

11 6 INVERSIONES X 3 2

11 7 BOLSA DE TRABAJO X 3

11 8 FOMENTO AGRICOLA X 3 2
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO

SECCION: SERVICIOS PUBLICOS

VALOR DOCUMENTAL

PLAZO DE CONSERVACION

DESTINO FINAL

g:tbfgﬁ wﬂg St DU ADVTO | FISCAL | LEGAL | ARCHIVO DE ARCHIVO DE | BAJA | MUESTREO | HISTORICO
SERIE TRAMITE CONCENTRACION

12 1 SERVICIOS X 3 3
PUBLICOS

12 0 PROGRAMAS Y X 3 3
PROYECTOS

12 3 PARQUES Y X 3 2
JARDINES

12 4 ALUMBRADO X 3 2
PUBLICO

12 5 MERCADOS X 3 4

12 6 RASTRO X 3 3

12 7 ESTACIONAMIENTOS X 3 2
PUBLICOS

Pagina 13 | 21



FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO

SECCION: MEDIO AMBIENTE

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
NO. DE NO. ERIE DOCUMENTAL
SéLCIéN ;L S ocu ADVTO | FISCAL | LEGAL | ARCHIVO DE ARCHIVO DE BAJA | MUESTREO | HISTORICO
TRAMITE CONCENTRACION
SERIE
13 1 MEDIO AMBIENTE X 2 3
13 2 PROGRAMAS Y X 2 3
PROYECTOS
13 3 EDUCACION X 3 2
AMBIENTAL
13 4 AREAS PROTEGIDAS X 3 4
13 5 CONTAMINACION X 3 4
13 6 IMAGEN URBANA X X 3 3
13 7 DESARROLLO X 3 4
SUSTENTABLE
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO

SECCION: Obra Publica y Desarrollo Urbano
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
ggzb;g; wgg SERIE DOCUMENTAL ADVTO | FISCAL | LEGAL | ARCHIVO DE ARCHIVO DE BAJA | MUESTREO | HISTORICO
SERIE TRAMITE CONCENTRACION
14 1 OBRA PUBLICA Y X 2 3
DESARROLLO
URBANO
14 2 PROGRAMAS Y X 2 3
PROYECTOQS
14 3 DIAGNOSTICOS Y/0 X 3 2
ESTUDIOS
14 4 OBRA PUBLICA X 3 2
(COMITE)
14 5 RESPONSABLES DE X X 3 2
OBRA Y
CORRESPONSABLES
14 6 EXPEDIENTE DE X 3 5
OBRA
14 7 BIENES DE USO X X 3 5
COMUN Y VIA
PUBLICA
14 8 LICENCIAS, X 3 5
CONSTANCIAS Y
FACTIBILIDADES
14 9 REGULARIZACION X X 3 5
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14 10 PLANEACION X 3 5
URBANA
14 11 INFRAESTRUCTURA X 3 5
URBANA
14 12 DESARROLLO X 3 5
URBANO
14 13 MONUMENTOS Y X 3 X
ZONAS
PATRIMONIALES
FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO
SECCION: PLANEACION Y EVALUACION
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
NO. DE NO. ERIE DOCUMENTAL §
sé%c:én ;L 5 Gl ADVT | FISCAL | LEGAL | ARCHIVO DE ARCHIVO DE | BAJA | MUESTREO | HISTORICO
0 TRAMITE CONCENTRACION
SERIE
15 1 TURISMO X 3 3
15 2 PROGRAMAS Y X 3 3
PROYECTOS
15 3 PROMOCION X 3 2
TURISTICA
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO

SECCION: CULTURA, DEPORTE Y RECREACION

NO. DE

NO.

SERIE DOCUMENTAL

VALOR DOCUMENTAL

PLAZO DE CONSERVACION

DESTINO FINAL

SECCION DE ADVTO | FISCAL | LEGAL | ARCHIVO ARCHIVO DE | BAJA | MUESTREO | HISTORICO
SERIE DE CONCENTRACION
TRAMITE
16 1 CULTURA, DEPORTE X 3 3
Y RECREACION
16 2 PROGRAMAS Y X 3 3
PROYECTOS
16 3 ACTIVIDADES X 3 3
CULTURALES
16 4 PATROCINIOS X X X 3 3
16 5 PRODUCCION X 3 2
EDITORIAL
16 6 ACTIVIDADES X 3 2
DEPORTIVAS
16 7 ACTIVIDADES X 3 2
RECREATIVAS
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO

SECCION: COMUNICACION SOCIAL

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
ggtbfg; wﬂg AL Ll L ADVTO | FISCAL | LEGAL | ARCHIVO ARCHIVO DE | BAJA | MUESTREO | HISTORICO
SERIE DE CONCENTRACION
TRAMITE
17 1 COMUNICACION X 2 3
SOCIAL
17 2 PROGRAMAS Y X 2 3
PROYECTOS
17 3 DISENO E IMAGEN X 3 1
17 4 PUBLICIDAD X 3 1
INSTITUCIONAL
17 5 RELACIONES X 3 1
PUBLICAS
17 6 ATENCION X 3 1
CIUDADANA
17 7 PUBLICACIONES X 3 1
17 8 MEDIOS DE X 3 1
COMUNICACION
17 9 DISTINCIONES QUE X 3 X
OTORGA Y RECIBE
EL AYUNTAMIENTO
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO

SECCION: TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE INFORMACION

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
;gtbfg; ﬂﬂg SAnds it ADVTO | FISCAL | LEGAL | ARCHIVO ARCHIVO DE | BAJA | MUESTREO | HISTORICO
SERIE DE CONCENTRACION
TRAMITE
18 1 TECNOLOGIAS Y X 2 3
SERVICIOS DE
INFORMACION
18 2 PROGRAMAS Y X 2 3
PROYECTOS
18 3 PARQUE X 3 1
INFORMATICO
18 4 INFORMATICA X 3 1
18 5 PORTAL DE X 3 1
INTERNET
18 6 TELECOMUNICACION X 3 2
ES
18 7 SOPORTE TECNICO X 3 1
18 8 GESTION DE X 3 2
INFORMACION
18 9 SERVICIOS X 3 2
ARCHIVISTICOS
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18 10 TRANSFERENCIAS X X 3 10
DOCUMENTALES
18 11 INSTRUMENTOS DE X 3 2
CONTROL Y
CONSULTA

FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO

SECCION: TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

VALOR DOCUMENTAL

PLAZO DE CONSERVACION

DESTINO FINAL

ggtbfg; wﬂg AL Ll L ADVTO | FISCAL | LEGAL | ARCHIVO ARCHIVO DE | BAJA | MUESTREO | HISTORICO
SERIE DE CONCENTRACION
TRAMITE
19 1 TRANSPARENCIA Y X 2 3
ACCESO A LA
INFORMACION
19 2 PROGRAMAS Y X 2 3
PROYECTOS
19 3 ACCESO A LA X 3 1
INFORMACION
19 4 PORTAL DE X 3 1
TRANSPARENCIA
19 5 CLASIFICACION DE X 3 1
LA INFORMACION
19 6 COMITES X 4 1
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO

SECCION: CONTROL Y AUDITORIA

VALOR DOCUMENTAL

PLAZO DE CONSERVACION

DESTINO FINAL

;E@b;ga ﬂﬂg SERIE DOCUMENTAL ADVTO | FISCAL | LEGAL | ARCHIVO ARCHIVO DE | BAJA | MUESTREO | HISTORICO
SERIE DE CONCENTRACION
TRAMITE

20 1 CONTROL Y X 2 3
AUDITORIA

20 2 PROGRAMAS Y X 2 3
PROYECTOS

20 3 CONTROL DE X 3 3

GESTION

20 4 INSPECCION X 3 3

20 5 AUDITORIAS X 3 3

20 6 QUEJAS Y/0 X 3 3
DENUNCIAS

20 7 DECLARACIONES X 3 3

PATRIMONIALES
20 8 ENTREGA-RECEPCION X 3 5
20 9 PROCEDIMIENTOS X 3 5
ADMINISTRATIVOS

20 10 COMBATE A LA X 3 2

CORRUPCION
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