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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 

SECCIÓN: GOBIERNO      

 
NO. DE 
SECCIÓN 

 
NO. 
DE 

SERIE 

 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL 

ADVTO. FISCAL LEGAL ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA MUESTREO HISTÓRICO 

01 01 GOBIERNO X  X 2 3   X 

01 02 PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

X   2 3    

01 03 CABILDO X  X 3    X 

01 04 ASOCIACIONES X  X 3 10   X 

01 05 CERTIFICACIONES X  X 3     

01 06 J UNTAS AUXILIARES X X X 3 5   X 

01 07 COLONIAS X X X 3 5   X 

01 08 VÍA PÚBLICA X X  3 6    

01 09 PROTECCIÓN CIVIL X   3 5    

01 10 INFORMES DE 
GOBIERNO 

X X X 3 6   X 
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 

SECCIÓN: LEGISLACIÓN   

 
NO. DE 
SECCIÓN 

 
NO. 
DE 

SERIE 

 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL 

ADVTO FISCAL LEGAL ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA MUESTREO HISTÓRICO 

02 01 LEGISLACIÓN X   2 3    

02 02 PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

X  X 2 3   
                                           

 

02 03 REGLAMENTOS X  X 2 3    

02 04 ACUERDOS 
GENERALES 

X  X 2 3    
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 

SECCIÓN: ASUNTOS JURÍDICOS 

 
NO. DE 
SECCIÓN 

 
NO. 
DE 

SERIE 

 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL 

ADVTO FISCAL LEGAL ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA MUESTREO HISTÓRICO 

03 01 ASUNTOS 
JURÍDICOS 

X  X 3 3    

03 02 PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

X   3 3    

03 03 REGISTRO Y 
ACREDITACIÓN 

X  X 3 3    

03 04 REPRESENTACIONES 
JURÍDICAS 

X  X 3 3    

03 05 ASESORÍA 
JURÍDICA 

X  X 3 3    

03 06 ACTAS X  X 3 3    

03 07 CONTRATOS Y 
CONVENIOS 

X  X 3 3    

03 08 BIENES 
PATRIMONIALES 

X X X 3 3    

03 09 DONACIONES X X X 3 3    

03 10 DICTÁMENES X  X 3 3    

03 11 DERECHOS HUMANOS X  X 3 3    
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03 12 MEDIACIÓN, 
CONCILIACIÓN Y 

ARBITRAJE 

X  X 3 6    

03 13 JUZGADO CÍVICO X  X 3 4    

03 14 NOTIFICACIONES X  X 3 2    

03 15 JUICIOS X  X 3 5    

FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 

SECCIÓN:  PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

 
NO. DE 
SECCIÓN 

 
NO. 
DE 

SERIE 

 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL 

ADVTO FISCAL LEGAL ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA MUESTREO HISTÓRICO 

04 01 PLANEACIÓN, 
PROGRAMACIÓN Y 
PRESUPUESTACIÓN 

X X X 2 3    

04 02 PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

X   2 3    

04 03 ORGANIGRAMAS X   3 5    

04 04 ORGANIZACIÓN X   3 2    

04 05 MANUALES X   3 5    
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04 06 PROGRAMACIÓN X X X 3 5    

04 07 PARTIDAS 
PRESUPUESTARIAS 

X X X 3 5    

04 08 DESARROLLO 
ADMINISTRATIVO 

X   3 2    

04 09 DESARROLLO 
MUNICIPAL 

X   3 3    

04 10 ANÁLISIS 
FINANCIERO 

X X X 3 5    

04 11 EVALUACIÓN DE 
PROGRAMAS 

X   3 5    

04 12 INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA 

X   3 2    

04 13 CERTIFICACIÓN DE 
CALIDAD 

X   3 2    

FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 

SECCIÓN:  RECURSOS FINANCIEROS 

 
NO. DE 
SECCIÓN 

 
NO. 
DE 

SERIE 

 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL 

ADVTO FISCAL LEGAL ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA MUESTREO HISTÓRICO 

05 01 RECURSOS 
FINANCIEROS 

X X X 2 3    

05 02 PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

X   2 3    
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05 03 NORMATIVIDAD X X X 3 3    

05 04 INGRESOS X X X 3 5    

05 05 CATASTRO X X X 3 3    

05 06 CONDONACIONES X X X 3 3    

05 07 GESTIÓN DE 
FONDOS 

X X X 3 3    

05 08 EGRESOS X X X 3 3    

05 09 CUENTAS POR 
PAGAR 

X X X 3 3    

05 10 GASTOS A 
COMPROBAR 

X X X 3 3    

05 11 ÓRDENES DE PAGO X X X 3 3    

05 12 PÓLIZAS DE 
DIARIO 

X X X 3 3    

05 13 OPERACIONES 
BANCARIAS 

X X X 3 3    

05 14 INVITACIÓN 
RESTRINGIDA 

X X X 3 3    

05 15 LICITACIÓN 
PÚBLICA 

X X X 3 3    

05 16 ADJUDICACIÓN 
DIRECTA 

X X X 3 3    

05 17 ADQUISICIONES X X X 3 3    
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05 18 CALIFICACIÓN 
CREDITICIA 

X X X 3 3    

05 19 CUENTA PÚBLICA X X X 3 3    

FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 

SECCIÓN: RECURSOS MATERIALES 

 
NO. DE 
SECCIÓN 

 
NO. 
DE 

SERIE 

 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL 

ADVTO FISCAL LEGAL ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA MUESTREO HISTÓRICO 

06 01 RECURSOS 
MATERIALES 

X X  2 3    

06 02 PLANES, 
PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

X   2 3    

06 03 INFRAESTRUCTURA X X  2 3    

06 04 SUMINISTROS X  X  2 3    

06 05 INVENTARIOS X X  2 3    
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 

SECCIÓN:  RECURSOS HUMANOS 

 
NO. DE 
SECCIÓN 

 
NO. 
DE 

SERIE 

 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL 

ADVTO FISCAL LEGAL ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA MUESTREO HISTÓRICO 

07 01 RECURSOS HUMANOS X  X 2 3    

07 02 PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

X   2 3    

07 03 EXPEDIENTE DE 
PERSONAL 

X   3 10    

07 04 RECLUTAMIENTO Y 
SELECCIÓN DE 
PERSONAL 

X   3 2    

07 05 CAPACITACIÓN X   3 2    

07 06 CONTROLES DE 
ASISTENCIA 

X  X 3 3    

07 07 PRESTACIONES 
LABORALES Y 
ECONÓMICAS 

X   3 3    

07 08 NÓMINAS X   3    X 

07 09 SEGURIDAD E 
HIGIENE 

X   3 2    

07 10 JUBILACIONES Y 
PENSIONES 

X  X 3 10    

07 11 RELACIONES 
LABORALES 

X   3 2    
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07 12 SERVICIO SOCIAL X   3 2    

FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 

SECCIÓN: SERVICIOS GENERALES 

 
NO. DE 
SECCIÓN 

 
NO. 
DE 

SERIE 

 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL 

ADVTO FISCAL LEGAL ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA MUESTREO HISTÓRICO 

08 1 SERVICIOS 
GENERALES 

X  X 2 3    

08 2 PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

X   2 3    

08 3 PARQUE VEHICULAR X   3 2    

08 4 SEGURIDAD Y 
VIGILANCIA 

X   3 2    

08 5 SERVICIOS X   3 2    
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 

SECCIÓN:  : SEGURIDAD PÚBLICA Y TRÁNSITO 

 
NO. DE 
SECCIÓN 

 
NO. 
DE 

SERIE 

 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL 

ADVTO FISCAL LEGAL ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA MUESTREO HISTÓRICO 

09 1 SEGURIDAD PÚBLICA 
Y TRÁNSITO 

X   2 3    

09 2 PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

X   2 3    

09 3 ARMAMENTO X   3 2    

09 4 FATIGAS X   3 2    

09 5 PARTE DE 
NOVEDADES 

X   3 2    

09 6 OPERATIVOS 
ESPECIALES 

X   3 2    

09 7 INFRACCIONES X   3 2    

09 8 ASEGURAMIENTO DE 
PERSONAS 

X  X 3 4    

09 9 ASUNTOS INTERNOS X  X 3 4    

09 10 PREVENCIÓN DEL 
DELITO Y ATENCIÓN 

A VÍCTIMAS 

X  X 3 2    

09 11 TRÁNSITO X  X 3 2    
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 

SECCIÓN: DESARROLLO SOCIAL 

 
NO. DE 
SECCIÓN 

 
NO. 
DE 

SERIE 

 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL 

ADVTO FISCAL LEGAL ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA MUESTREO HISTÓRICO 

10 1 DESARROLLO SOCIAL X   2 3    

10 2 PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

X   2 3    

10 3 PARTICIPACIÓN 
SOCIAL 

X   3 2    

10 4 ASISTENCIA SOCIAL X   3 2    

10 5 PROBLEMÁTICA 
SOCIAL 

X   3 2    

10 6 EDUCACIÓN Y 
APOYOS ESCOLARES 

X   3 2    

10 7 PERSPECTIVA DE 
GÉNERO 

X   3 2    

10 8 DESARROLLO 
COMUNITARIO 

X   3 2    

10 09 COMBATE A LA 
POBREZA 

X   3 2    

10 10 PROYECTOS 
PRODUCTIVOS 

X   3 2    
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 

SECCIÓN: DESARROLLO ECONÓMICO 

 
NO. DE 
SECCIÓN 

 
NO. 
DE 

SERIE 

 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL 

ADVTO FISCAL LEGAL ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA MUESTREO HISTÓRICO 

11 1 DESARROLLO 
ECONÓMICO 

X   2 3    

11 2 PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

X   2 3    

11 3 MEJORA 
REGULATORIA 

X  X      3 4    

11 4 CAPACITACIÓN 
EMPRESARIAL 

X   3 2    

11 5 COMPETITIVIDAD X   3 2    

11 6 INVERSIONES X   3 2    

11 7 BOLSA DE TRABAJO X   3     

11 8 FOMENTO AGRICOLA X   3 2    
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 

SECCIÓN: SERVICIOS PÚBLICOS 

 
NO. DE 
SECCIÓN 

 
NO. 
DE 

SERIE 

 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL 

ADVTO FISCAL LEGAL ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA MUESTREO HISTÓRICO 

12 1 SERVICIOS 
PÚBLICOS 

X   3 3    

12 0 PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

X   3 3    

12 3 PARQUES Y 
JARDINES 

X   3 2    

12 4 ALUMBRADO 
PÚBLICO 

X   3 2    

12 5 MERCADOS X   3 4    

12 6 RASTRO X   3 3    

12 7 ESTACIONAMIENTOS 
PÚBLICOS 

X   3 2    
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 

SECCIÓN: MEDIO AMBIENTE 

 
NO. DE 
SECCIÓN 

 
NO. 
DE 

SERIE 

 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL 

ADVTO FISCAL LEGAL ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA MUESTREO HISTÓRICO 

13 1 MEDIO AMBIENTE X   2 3    

13 2 PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

X   2 3    

13 3 EDUCACIÓN 
AMBIENTAL 

X   3 2    

13 4 ÁREAS PROTEGIDAS X   3 4    

13 5 CONTAMINACIÓN X   3 4    

13 6 IMAGEN URBANA X  X 3 3    

13 7 DESARROLLO 
SUSTENTABLE 

X   3 4    
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 

SECCIÓN:  Obra Pública y Desarrollo Urbano 

 
NO. DE 
SECCIÓN 

 
NO. 
DE 

SERIE 

 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL 

ADVTO FISCAL LEGAL ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA MUESTREO HISTÓRICO 

14 1 OBRA PÚBLICA Y 
DESARROLLO 
URBANO 

X   2 3    

14 2 PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

X   2 3    

14 3 DIAGNÓSTICOS Y/O 
ESTUDIOS 

X   3 2    

14 4 OBRA PÚBLICA 
(COMITÉ) 

X   3 2    

14 5 RESPONSABLES DE 
OBRA Y 

CORRESPONSABLES 

X  X 3 2    

14 6 EXPEDIENTE DE 
OBRA 

X   3 5    

14 7 BIENES DE USO 
COMÚN Y VÍA 
PÚBLICA 

X  X 3 5    

14 8 LICENCIAS, 
CONSTANCIAS Y 
FACTIBILIDADES 

X   3 5    

14 9 REGULARIZACIÓN X  X 3 5    
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14 10 PLANEACIÓN 
URBANA 

X   3 5    

14 11 INFRAESTRUCTURA 
URBANA 

X   3 5    

14 12 DESARROLLO 
URBANO 

X   3 5    

14 13 MONUMENTOS Y 
ZONAS 

PATRIMONIALES 

X   3    X 

FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 

SECCIÓN: PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN 

 
NO. DE 
SECCIÓN 

 
NO. 
DE 

SERIE 

 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL 

ADVT
O 

FISCAL LEGAL ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA MUESTREO HISTÓRICO 

15 1 TURISMO X   3 3    

15 2 PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

X   3 3    

15 3 PROMOCIÓN 
TURISTICA 

X   3 2    
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 

SECCIÓN: CULTURA, DEPORTE Y RECREACIÓN 

 
NO. DE 
SECCIÓN 

 
NO. 
DE 

SERIE 

 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL 

ADVTO FISCAL LEGAL ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA MUESTREO HISTÓRICO 

16 1 CULTURA, DEPORTE 
Y RECREACIÓN 

X   3 3    

16 2 PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

X   3 3    

16 3 ACTIVIDADES 
CULTURALES 

X   3 3    

16 4 PATROCINIOS X X X 3 3    

16 5 PRODUCCIÓN 
EDITORIAL 

X   3 2    

16 6 ACTIVIDADES 
DEPORTIVAS 

X   3 2    

16 7 ACTIVIDADES 
RECREATIVAS 

X   3 2    
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 

SECCIÓN: COMUNICACIÓN SOCIAL 

 
NO. DE 
SECCIÓN 

 
NO. 
DE 

SERIE 

 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL 

ADVTO FISCAL LEGAL ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA MUESTREO HISTÓRICO 

17 1 COMUNICACIÓN 
SOCIAL 

X   2 3    

17 2 PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

X   2 3    

17 3 DISEÑO E IMÁGEN X   3 1    

17 4 PUBLICIDAD 
INSTITUCIONAL 

X   3 1    

17 5 RELACIONES 
PÚBLICAS 

X   3 1    

17 6 ATENCIÓN 
CIUDADANA 

X   3 1    

17 7 PUBLICACIONES X   3 1    

17 8 MEDIOS DE 
COMUNICACIÓN 

X   3 1    

17 9 DISTINCIONES QUE 
OTORGA Y RECIBE 
EL AYUNTAMIENTO 

X   3    X 
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 

SECCIÓN:  TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE INFORMACIÓN 

 
NO. DE 
SECCIÓN 

 
NO. 
DE 

SERIE 

 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL 

ADVTO FISCAL LEGAL ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA MUESTREO HISTÓRICO 

18 1 TECNOLOGÍAS Y 
SERVICIOS DE 
INFORMACIÓN 

X   2 3    

18 2 PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

X   2 3    

18 3 PARQUE 
INFORMÁTICO 

X   3 1    

18 4 INFORMÁTICA X   3 1    

18 5 PORTAL DE 
INTERNET 

X   3 1    

18 6 TELECOMUNICACION
ES 

X   3 2    

18 7 SOPORTE TÉCNICO X   3 1    

18 8 GESTIÓN DE 
INFORMACIÓN 

X   3 2    

18 9 SERVICIOS 
ARCHIVÍSTICOS 

X   3 2    



 

 
. 
CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMNETAL  
MEXICALTZINGO, ESTADO DE MÉXICO 

                           Página 20 | 21 
 

 

 

 

18 10 TRANSFERENCIAS 
DOCUMENTALES 

X  X 3 10    

18 11 INSTRUMENTOS DE 
CONTROL Y 
CONSULTA 

X   3 2    

FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 

SECCIÓN: TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

 
NO. DE 
SECCIÓN 

 
NO. 
DE 

SERIE 

 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL 

ADVTO FISCAL LEGAL ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA MUESTREO HISTÓRICO 

19 1 TRANSPARENCIA Y 
ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 

X   2 3    

19 2 PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

X   2 3    

19 3 ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 

X   3 1    

19 4 PORTAL DE 
TRANSPARENCIA 

X   3 1    

19 5 CLASIFICACIÓN DE 
LA INFORMACIÓN 

X   3 1    

19 6 COMITÉS X   4 1    
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE MEXICALTZINGO 

SECCIÓN: CONTROL Y AUDITORIA 

 
NO. DE 
SECCIÓN 

 
NO. 
DE 

SERIE 

 
SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL 

ADVTO FISCAL LEGAL ARCHIVO 
DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

BAJA MUESTREO HISTÓRICO 

20 1 CONTROL Y 
AUDITORIA 

X   2 3    

20 2 PROGRAMAS Y 
PROYECTOS 

X   2 3    

20 3 CONTROL DE 
GESTIÓN 

X   3 3    

20 4 INSPECCIÓN X   3 3    

20 5 AUDITORÍAS X   3 3    

20 6 QUEJAS Y/O 
DENUNCIAS 

X   3 3    

20 7 DECLARACIONES 
PATRIMONIALES 

X   3 3    

20 8 ENTREGA-RECEPCIÓN X   3 5    

20 9 PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS 

X   3 5    

20 10 COMBATE A LA 
CORRUPCIÓN 

X   3 2    


