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L PRESENTACION

En todas las instituciones publicas, se pone de manifiesto el establecer dia a dia las mejores practicas
administrativas, las cuales se enfoquen a los principios de simplicidad de gestidn y tareas administrables con
las nuevas tecnologias de lz informacién y comunicacion.

De ahf se desprende el reconocimiente de un programa institucional permanente cuya tarea sea la revisién y
actualizacién de las estructuras organizacionales, la cual este orientada al disefio e instrumentacion de
proyectos de innovacion y sistemas de gestién de la calidad.

El presente manual de organizacién plasma la acciones coordinadas y organizadas para dar cumplimiento 2 la
misién de la Administracién Pdblica Municipal. Lz estructura organizacional, la distribucién del trabajo, los
mecanismes de coordinacién y comunicacidon encomendadas a Jas autoridades municipales, en especial la
referenciz a las funciones y actividades encomendadas a [as dependencias y/o unidades administrativas, el nivel
de centralizacién o descentralizacion.

Este instrumento de gestion administrativa representa la labor de planeacidn, nivel de conocimiento,
aprendizaje y evaluacion de la accién administrativa municipal.

CALLE INDEPENDENCIA PONIENTE NO.100, COLONIA CENTRO, MEXICALTZINGO, ESTADO DE MEXICO, C.P. 52180
CORREQ: mexicaltzingo2022.2024@gmail.com
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